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Приложение № 1 

к Положению «О системе подготовки кадров в 

учебно-методическом центре АО «Газпром  

газораспределение Белгород» 

 

Бланк служебной записки Заместителю генерального директора  

по управлению персоналом и  

общим вопросам  

АО «Газпром газораспределение  

Белгород» 

 

Об обучении работников  

 

ЗАЯВКА 

на обучение рабочих в учебно-методическом центре 

АО «Газпром газораспределение Белгород» 

 

 Прошу обучить работников отдела _________ (Головного офиса) или 

филиала АО «Газпром газораспределение Белгород» в (г. Белгороде,  

г. Валуйки, г. Старом Осколе, г. Строителе, г. Шебекино) по 

программе:__________________________________________________________ 

 

№ 
Ф.И.О. 

(полностью) 

Дата  

рождения 

Обра- 

зование 
СНИЛС 

Профессия.  

разряд 

(согласно 

штатному 

расписанию) 

Структурное 

подразделен

ие 

Для работ на 

высоте: 

Дата 

предыдущег

о обучения 

1        

2        

 

Директор филиала/ 

Начальник структурного                                                                      

подразделения (головного офиса)                     Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
Исполнитель (Ф.И.О.) 

Тел. 
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Бланк служебной записки Заместителю генерального директора  

по управлению персоналом и  

общим вопросам  

АО «Газпром газораспределение  

Белгород» 

 

 

 

Об обучении работников филиала  

 

ЗАЯВКА 

на повышение разряда рабочих в учебно-методическом центре 

АО «Газпром газораспределение Белгород» 

 

 Прошу обучить работников филиала АО «Газпром газораспределение 

Белгород» в (г. Белгороде, г. Валуйки, г. Старом Осколе, г. Строителе, г. 

Шебекино) по программе:____________________________________________ 

с отрывом от работы с присвоением им  квалификационного разряда: 

 

№ 
Ф.И.О. 

(полностью) 

Дата 

рожде-

ния 

Обра- 

зование 
СНИЛС 

Профессия, 

разряд 

(согласно 

штатному 

расписанию) 

Разряд  

для 

повыше-

ния 

Структур-

ное 

подразде- 

ление 

Стаж 

работы в 

газовом 

хозяйстве 

1         

2         

 

Директор филиала                    Ф.И.О. 

 

Согласовано: 

Начальник отдела промышленной безопасности,  

охраны труда и экологии      
 

Специалист по персоналу группы по работе 

с персоналом и социального обеспечения    

 

Начальник планово-экономического отдела    
 

 

 

Исполнитель инженер по подготовке кадров (Ф.И.О.) 

Тел. 
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Бланк служебной записки Заместителю генерального директора  

по управлению персоналом и  

общим вопросам  

АО «Газпром газораспределение  

Белгород» 

 

Об обучении работников  

 

 

ЗАЯВКА 

на обучение специалистов в учебно-методическом центре 

АО «Газпром газораспределение Белгород» 

 

 Прошу обучить работников отдела _______________ (Головного офиса) 

или филиала АО «Газпром газораспределение Белгород» в (г. Белгороде,  

г. Валуйки, г. Старом Осколе, г. Строителе, г. Шебекино) с отрывом от 

работы по дополнительной профессиональной программе (переподготовка,  

повышение квалификации):___________________________________________ 

                                         

№

№ 

Ф.И.О. 

(полнос

тью) 

Дата 

рожде-

ния 

Обра- 

зование 
СНИЛС 

Должность 

(согласно 

штатному 

расписан

ию) 

Структу- 

рное 

подразде- 

ление 

Область 

аттестации 

по промыш. 

безопасности 

(А.1, Б.7.1 и 

т.д.); 

работы на 

высоте 

(2 или 3 

группа); 

группа по 

электробезо- 

пасности 

(2, 3, 4) 

Для 

аттестаци

по Промбез. 

и обучению 

работ на 

высоте: 

Дата 

предыду-

щего 

обучения 

(первично). 

Для 

электробе-

зопасности 

на 3 и 4 

группы 

указать: 

Стаж 

работы в 

предыду-

щей 

группе. 

(мес.) 

1          

2          

 

Директор филиала/ 

Начальник структурного                                                                      

подразделения (головного офиса)                     Ф.И.О. 

 

 

 

 

 
 

Исполнитель (Ф.И.О.) 

Тел. 
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Бланк служебной записки Заместителю генерального директора  

по управлению персоналом и  

общим вопросам  

АО «Газпром газораспределение  

Белгород» 

 

Об обучении работников  

по охране труда 

 

ЗАЯВКА 

на обучение работников (руководители, специалисты, служащие и рабочие) 

в учебно-методическом центре 

АО «Газпром газораспределение Белгород» 

 

Прошу провести обучение требованиям охраны труда по  

соответствующим программам обучения работников отдела ______________ 

(Головного офиса) или филиала  «Газпром газораспределение Белгород» в  

(г. Белгороде, г. Валуйки, г. Старом Осколе, г. Строителе, г. Шебекино). 

 

№

№ 

Ф.И.О. 

(полностью) 

Дата 

рожде-

ния 

СНИЛС 

Должность/ 

профессия (согласно 

штатному 

расписанию) 

Структурное 

подразделение 

Наименование 

программ 

обучения по 

ОТ* 

Плановый 

срок 

проверки 

знания 

1        

2        

 

 

Директор филиала/ 

Начальник структурного                                                                      

подразделения (головного офиса)                     Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Исполнитель (Ф.И.О.) 

Тел. 
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В заявке  в столбце  - «Наименование программ обучения по ОТ*» 

необходимо указать программы обучения согласно функциональным 

трудовым обязанностям каждого работника: А, Б оф., Б пр., В 

(6,7,8,9,12,14,15,16,18,23), СИЗ, ПП. *____________    программы обучения: 

- (А) «Программа обучения по общим вопросам охраны труда и 

функционирования системы управления охраной труда»; 

- (Б) «Программа обучения безопасным методам и приемам выполнения работ 

при воздействии вредных и (или) опасных производственных факторов, 

источников опасности, идентифицированных в рамках специальной оценки 

условий труда и оценки профессиональных рисков» (для работников 

организаций, деятельность которых осуществляется в административных 

зданиях и помещениях, офисах); 

- (Б) «Программа обучения безопасным методам и приемам выполнения работ 

при воздействии вредных и (или) опасных производственных факторов, 

источников опасности, идентифицированных в рамках специальной оценки 

условий труда и оценки профессиональных рисков» (для работников 

организаций, деятельность которых осуществляется на производственных 

объектах); 

- (В) «Программа обучения безопасным методам и приемам выполнения работ 

повышенной опасности, к которым предъявляются дополнительные 

требования в соответствии с нормативными правовыми актами, содержащими 

государственные нормативные требования охраны труда»; 

- ПП «Программа обучения по оказанию первой помощи пострадавшим»; 

- СИЗ «Программа обучения по использованию (применению) средств  

индивидуальной защиты». 

 Для программы «В» выбрать из перечня работ повышенной опасности те 

работы, которые выполняет ваш работник и указать:  

Например: «В» (6, 12, 14, 15, 18, 23). 

Перечень работ повышенной опасности: 

6 – Безопасные методы и приемы выполнения земляных работ; 

7 – Безопасные методы и приемы выполнения ремонтных, монтажных и 

демонтажных работ зданий и сооружений; 

8 – Безопасные методы и приемы выполнения работ при размещении, монтаже, 

техническом обслуживании и ремонте технологического оборудования 

(включая технологическое оборудование); 

9 – Безопасные методы и приемы выполнения работ на высоте;  

12 – Безопасные методы и приемы выполнения строительных работ, в том 

числе: – окрасочные работы – электросварочные и газосварочные работы;  

14 – Безопасные методы и приемы выполнения газоопасных работ; 

15 – Безопасные методы и приемы выполнения огневых работ;  

16 – Безопасные методы и приемы выполнения работ, связанные с 

эксплуатацией подъемных сооружений;  

18 – Безопасные методы и приемы выполнения работ в электроустановках;  

23 – Безопасные методы и приемы работ в непосредственной близости от 

полотна или проезжей части эксплуатируемых автомобильных и железных  

дорог. 
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